QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONC TY CO PHAN D{ JC PHAM THIET B! Y TE HA NOI

(Ban ha ' kém theo Nghi quyét ciia Pai hgi dong cé dong thuwomg nién ngay 12 théng 4
ndam 2018 Céng ty ¢é phdn Duwoc pham Th.ét bi y té Ha Ngi)

CHUONG 1

NHUNG QUY PINH CHUNG
Pit 1. Pham vi diéu chiuh
Quy ché ray quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quéan tri Cong Ty dé bao vé quyén va
loi izh hop phap cia ¢ dong, thiét 4p nhitng chudn muc vé hanh vi, dao dic nghé
ng' -p va mdi quan hé giira thanh vién Hoi ddng quéan tri, Ban kiém soat, Ban Tong
Giam ddc va cin bd quan Iy cia  dng ty ¢ phan Dugc pham Thiét biy té t{a Néi.
Dicu 2. Giai thich thuit ngir
| Trong Quy ché nay, nhitng thuit ngir dudi diy duge hiéu nhu sau:
a “Coéng Ty la Cong ty cb phan Dugce phdm Thiét bj y t& Ha Noi.
‘Quan tri Cong Ty” la he hdng cac quy tac d¢ dam bao cho Cong ty duge dinh hudng
1iéu hanh va dugc kiém soit mét cach cé hidu qua vi quyén loi ctia ¢6 dong, ngudi lao
dong va nhimg ngudi lién quan dén Cong Ty.

—

c. “Thanh vién Héi dong quan tri khong diéu hanh” 13 thanh vién Hoi dong quan tri
khéng phai 1a Téng giam déc, Phé Téng giam dbc, Ké toan trudng va nhimg cén bd
quan ly khac dugc Hoi dong quan tri bd nhiém.

d. “Cé déng 16n™ 1a ¢6 dong duge quy dinh tai khoan 9 Pidu 6 Luat chirng khoan.

e. “Cén bd quan Iy Cong ty gdm cac chirc danh tir cp pho phong ban, don vi tro 1én.

f. “Ngudi diéu hanh doanh nghiép” l1a Tong Giam dbc, Phé Tong Giam dbc, Ké toan
truong va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh ctia Diéu 1é cong ty.

g. “Nguoi ¢6 lién quan” la ca nhan, td chirc dugc quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Luét
Doanh nghiép, khoan 34 Piéu 6 Luat Ching khoan.

h. “Phap luat” duoc hiéu 1a tit ca cac van ban quy pham Phép luit c6 lién quan duogc
ban hanh, céng bd va ap dung ddi voi Cong Ty tai timg thoi diém.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t¢i mét hodc mot sé quy dinh hodic van ban khac

bao gém ca nhimng stra d6i hodc vin ban thay thé.

3. Cac tiéu dé (chuong, diéu cua Quy ché nay) duoc sir dung nham thuan tién cho viéc
hi€u ndi dung va khong anh hudng toi n6i dung cua Quy ché nay.;,
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Piéu 3. Nouy?n tic quan trji Cong Ty
Nham dam bao cho Cong ty diéu hanh va kiém soat mot cach hi¢u qua vi quyen loi cua
cb dong vi nhitng ngudi lién quan dén Cong tv, cac nguyén tic quan tri Céng ty gém:

1. Pam bdo co cAu quan trj Cong Ty,

. Dam bao quyen lgi clia c6 dong va nhing ngudi cd lién quan;

2
3. Cong khai, minh bach trong hoat dong ctia Cong Ty;

4. Dam bao hiéu qua hoat déng cua Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;
5

. Tuén thi quy cinh phéap luét hién hanh.
CHUOU VG 2
TRINH TY, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI DAI HQI PONG CO PONG
Diéu 4. Thong a0 veé viéc chot danh sich ¢d dong co quyen tham du hop Pai ho.
dong cd dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hgi déng cb dong thuong nién hodc bat thuong
theo quy dinh tai Piéu 13 Piéu lé (- ng Ty.

2. Hoi dong quan tri théng qua k< hoach hop Pai hoi dong cb dong thudng nién hoic bét
thutmng cia Cong Ty va ngay chét danh sach co dong dé td chirc hop PHDCD.

3. Ho6i dong quan trj hodc Nguai triéu tip DPHDCP phai chuén bi cac ndi dung sau:

a. Thong bao vé viéc chét danh sach cb dong c6 quyén dy hop Dai hoi dong cb dong phai
dugc cong bd tbi thidu 20 ngdy trudc ngay chét danh sach cd dong, dugce cong bd trén
website cua Céng ty va giri Trung tdm Luu ky chimg khoéan (VSD) theo quy dinh.

b. Danh sich c¢6 dong c6 quyén dy hop va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cd dong
duoc lap khong sém hon nam (05) ngay trude ngay gl thong bao moi hop Dai hoi déng

(‘n dnno

- Co dong c6 quyén du hop 1a ¢ dong c6 tén trong danh sach cé déng cia Coéng Ty vao
ngay chdt danh sach cd déng dugc quyén tham du DPHDCD.

- Cac to chirc, ca nhan nhan chuyén nhuong ¢ phan trong thoi gian tr ngay chdt danh
sach ¢ dong dén ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng cd dong cua Cong ty thi nguoi
nhéan chuyen nhuong khong dugce tham du, phat biéu va biéu quyét cude hop BPHDCD tai
thoi diém do.

c. Chuén bj noi dung, chuong trinh, tai liéu va cc cong viéc khéc theo quy dinh tai Diéu
1€ Céng Ty.

Diéu 5. Théng bio trigu tap Pai hoi dong cb dong

1. Nguoi trleu tdp hop DHDCD giri thong b4do moi hop dén tit ca cac cd doéng trong
Danh sich cb déng c6 quyén du hop bang phuong thic bao dam chdm nhét mudi (10)
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ngay truée ngdy khai mac cudc hop Pai hoi ddng cb dong (tinh tir ngdy ma thong bao
duge gui hodc chuyén di mét cach hop 1€, dugce tra cude phi hodc duge bd vao hom thu);
dong thoi cong bo trén trang thong tin dién tir cua Cong Ty va Uy ban chirng khoan Nha
nudc, S¢ giao dich chimg khoan theo quy dinh.

2. Thdng béo duge giri bang phuong thirc bio dam dén duge dia chi lién lac cua cb dong;
dong thot dar g trén trang thong tin di¢n tir cia Cong ty va ding bdo hing ngay cla trung
wong hodc di. phuong, khi xét thay ca: thiét theo quy dinh cua Diéu 1€ Cong ty.

3. Théng bdo mai hop phai duge guri <em theo cac tai liéu sau day:

- Chuong trinh hop, céc tai liéu sir < .ng trong cudc hop v lu thao nghi quyét ddi vdi
timg van d trong chuong trinh hop;

- Phiéu biéu quyét;

- Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop.

4. Truong hgp cong ty ¢6 trang thong tin dién tir, viée guri t&' liéu hop theo théng odo moi
hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay co thé thay thé b ing ding tai lén trang thong tin dién
tir ctia cong ty. Trudong hop nay, théing bdo mdi hop phai ghi rd noi, cach thirc tai tai liéu
va cong ty phai giri tai liéu hop cho cé dong néu cd déng yéu ciu.

Diéu 6. Cach thirc ding ky va iy quyén tham du Dai héi diag cb dong

1. C6 dong c6 thé ding ky tham du hodc Uy quyén tham du cudc hop Pai hoi ddng cd
ddng theo cach thirc da ghi trong Thu moi hop, bao gdm mét trong céc cach thirc sau:
dang ky truc tiép, fax, giri bang duong buu dién hodc guri thu dién tr cho Cong ty trude
thoi han ghi trong Thu moi hop Pai héi déng ¢b dong.

2. Néu ¢6 dong khong thé tham du Dai hdi thi c6 thé iy quyén cho dai dién cia minh
tham du, viéc uy quyén cho nguoi dai dién phai duoc lap thanh vin ban theo mau cua

Céng ty da guri kém Thu mdi hop va phai dam bao cac yéu cau sau day:

O

n N
AAno va
dong va

~a. Truong hop c6 déng ca nhan la ngudi Uy quyeén thi phai ¢ chiy ky cia ¢
nguoi duge uy quyén du hop;

b. Truong hop ngudi dai dién theo Uy quyén cta c6 dong to chirc la nguoi iy quyén thi
phai ¢ chir ky ctia nguoi dai dién theo 0y quyén, nguoi dai dién theo phép luat cia co
dong (c6 dong dau cua té chire) va nguoi duge Gy quyén du hop;

¢. Truong hop c6 nhiéu hon mdt nguoi dai dién theo uy quyén duge ctr, thi phai xac dinh
cu thé s6 ¢o phan va s6 phiéu bau cia mdi nguoi dai dién. Pai dién dugce iy quyén khong
nhat thiét phai 1a c¢6 dong;

d. Nguoi dugce uy quyén du hop Dai hdi dong ¢6 ddng phai mang theo chirmg minh nhan
dan hodc ho chiéu dé kiém tra va ndp lai van ban ban goc gidy uy quyén trude khi vao
hop. Dai dién dugc uy quyén khong dugc iy quyén lai cho ngudi khac.,,
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3. Trudce khi khai mac cudc hop, Cong Ty phai tién hanh thu tuc dang ky ¢ déng va phai
thire hién vige déng ky cho dén khi cac c6 dong ¢ quyen du hop c6 mat ding ky hét
troag sudt qua trinh dién ra Dai hoi. Mbi ¢ dong/dai dién cd dong phai xuat trinh gidy to
tt/ thdn (CMND hodc hf c! 1eu) Thu moi tham du, Gidy uy ¢ uyen (néu cé) va Glay gidi
thi¢u (néu 1a dai dién cho . dong la phap nhén) véi Ban K '°m tra tu cach c6 déng dé
dang ky va nhan Phiéu bidu quvét, phiéu bau cir (néu cd) th-o quy dinh theo quy dinh
cua Cong ty.

4. T4t ca cac cb dong, dai dién ¢ déng da lam cac thi tuc dang ky tham du duoc quyen
tha i gia, phat bidu y kién trony i dung chirong trinh d8 duge Dai hoi dong cd dong
tho ng qua, biéu quyét tai cude hop Pai héi dong c\> dong. Cé déng hoic dai dién duoc uy
quyén dén sau khi cudc hop da <hai mac c6 quyén ding ky tham du va cé quyén tham
gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi hoan thanh tha tuc dang ky tham du dai hoi.
Chui toa khong cd trach nhidm d 'ng dai h01 dé cho cb dong dén muén dang ky va hiéu
luc cia nhirng ndi dung da dugc biéu quyét trude dé khong thay doi

Piéu 7. Cach thirc b phiiu
1. Cach thie bé phicu biéu quyé: tai Dai hoi:
a. Dai hoi dong cb dong c6 thé biéu quyét cac van dé trong ndi dung chuong trinh dai hoi

bang hinh thirc gio Thé biéu quyet v/hodc thu Thé biéu quyét hoic hinh thirc khac theo
quyét dinh cia Pai ho’ d6ng cb déng.

Thé biéu quyet 1a ph:-: in sdn theo mAu ctia Ban td chire, ¢6 dong l4u cia Cong Ty duoc
phat cho C6 déng kh: - 'am du Dai hoi.

b. Tai m6i ky hop, Pai hoi déng cb déng quyét dinh céch thirc bo phiéu tai Dai hoi nhu
sau:
(i) St dung hai loai Thé biéu quyét tai Dai hoi ddng cd dong:
- Thé biéu quyét chung ddi véi cac ndi dung can Dai n01 dong co dong thong qua lién
quan dén trinh tu, thu tuc td chuc hop Dai h01 dong ¢ dong Trong Thé biéu quvet

chung c6 céc théng tin vé ma sb cd déng, s6 cb phan cua Cd dong hoac Dai dién ¢
"dong tham du Dai hoi.

- Thé biéu quyét déi véi cac ndi dung cin Da1 hoi dong cd dong thong qua dé lam can
cur ban hanh nghi quyet cua Dal h01 dong cd dong Trong Thé biéu quyet nay co cac
thong tin v&: ma sb cb dong, s6 cb phan ctia Cd dong hoac Dai dién cb dong tham du
Dai hoi, c4c noi dung can ldy y kién biéu quyét ctia cac cd doéng Cong ty.

(ii) Str dung mot loai Thé biéu quyét chung tai da1 hoi: cac cb dong str dung Thé biéu
quyét chung dé biéu quyét tit ca cac noi dung cin Dai hoi dong ¢ déng thong qua tai
Dai hoi.

2. Pai h01 dong cb dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh gom:

- Biéu quyét tan thanh hoic
- Biéu quyét khong tan thanh hosc
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- Biéu q1:vét khong c6 ¥ kién.
3. Mbi Thé b.éu quy?t ciia C6 dong hodc dai dién cb dong (01 ngum) chi duoe bidu quyet
01 lan (tan thanh ho c khong tan thanh hodc khong 6 y kién) ddi voi ciing mot van dé
can biéu quyét tai Dt DCP.
Piu 8. Cach thirc kiém phiéu
1. Ban kiém phleu Dai hoi dong ¢ dong do ¢ hu toa dé cir va dirgc Dai hoi do: g cd déng
théng qua. Ban kiém phiéu cia Dai hoi ddng b déng thuc hiér viéc kiém phiéu ngay sau
khi viéc biéu q:1yét két thic;
2. Sau khi két thac Vigc gio Thé biéu qu vét chung dbi vai ting ndi dung cin théng qua
tai Dai hoi, Ban Kle” phleu thuc hién kiém (ém va cong bd ket qua biéu quyét n: 1y tai
Dai hoi d6i véi cac vin dé da duoc biéu quyét.
3. Truong horp str dung Tiié biéu quyét ddi v6i cac ndi dung « in Dal hoi dong ¢ dong
thoéng qua dé lam can cr ban hanh nghi quyét ctia Pai hoi dé 1 ¢d dong: Ban Tc chire
chuan bj cac hom phleu /a chc ¢ dong thuc hién theo phuorna thire b6 phiéu kin tai Bai

hoi. Ban Kiém phiéu tién hanh kiém phleu cac noi dung biéu quyet va cong bd két qua
bleu quyét ngay tai Dai hoi ddi vé6i cac van dé da duoc biu quyét.

Diéu 9. Théng bao kit qua kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu c6 ir4ch nhiém lap Bién ban kiém phleu va ~6ng bd két qua kiém
phiéu trcc tiép tai Pai hoi. Noi dung Bién ban kiém phiéu gdm:

- Tong s6 phiéu phat ra, Tdng sé phiéu thu vé;
- Tdng s6 phiéu hop 18;Téng 6 phiéu khéng hop 1&;

- S6 phiéu tan thanh, sb phleu khéng tan thanh, sé phiéu khéng c6 y kién, so phiéu c6 y
kién khac déi véi timg van dé.

- Céc néi dung duoc Pai hoi déng c¢b dong thong qua, khong théng qua theo quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty.

2. Rién han kiém phiéu phai ¢6 chit ky cia Truén g Ban Ki€m phifu va Thu x\_y Mo1 ¢Ong
viéc kiém tra, lap bién ban va cong bd két qua klem phiéu phai dugc Ban kiém phiéu lam

viéc trung thue, chinh xac va chiu trach nhiém vé két qua dé.
Diéu 10. Cach thirc phin ddi quyét dinh ctia Dai hdi ddng ¢b dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, keé tr ngay nhén dugc bién ban hop Pai hoi dong cd
dong hodc Bién ban két qua kiém phiéu lay y kxen c¢d d6ng bing van ban thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soét vién, Tong gxam déc, oo dong hoic nhom cd déng quy dinh tai
khoan 3 Piéu 14 Diéu 1é Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy
bo quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢b dong trong cac truong hop sau day:

1. Trinh tu va thu tuc triéu tdp hop hodc l4y y kién ¢é dong bing vin ban vara quyét dinh
cua Dai hoi dong cd dong khong thyuc hién ding theo quy dinh cta Luat doanh nghiép va
Diéu 18 Cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 23 Pidu 1¢ Céng ty



2. Noi dung 1:zhj quy?t vi pham phép luat woic Didu 1€ Cong ty.

Trudng hop quyét dinh cua Dai hé' ddng -6 dong bi hiy bo theo quyét dinh cua Toa 4n
hodc Trong tai, roudi triéu tﬁp ho; Dai hoi dong ¢ déng bi huy bo co thé x-m xét td
chirc i cude hgo Dai hdi ddng b déng trong v ong 60 ngay theo trinh tu, thd tuc quy
dinh tai Luét doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Trony moi ’ruong hop, cd déng van phai :.:in tha N gh1 quyet ctia DPHDCDP cho dén khi
co ph 1 quyét c6 hiéu lyc ctia Toa 4n hoic Trong tai vé viéc huy Nghi quyét DPHDCD.

Piéu |  Lap bién ban hop Pai hoi fong c6 dong

1. Cugc hop Dai héi ddng cd déng phai duge ghi bién ban va co thé ghi am hodc ghi va
lIuu glu dudi ninh thirc dién tir khac Bién oan phai duge 14p bang tiéng Viét, ¢6 the 14 ap
thém hing tiéng Anh va c6 céc ndi dung cht yéu sau day:

a. T fia chi tru s& chinh, mi sé doanh nczhiép;

b. Tt  yian va dia diém hop Pai h¢ 1dng cd dong;
¢. Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tat lién bién cudc hop va cac v kién phat bidu tai cudc hop Pai hoi dong cb dong
vé tirng van dé trong chuong trinh hop;

f. 86 cb dong va tdng sb phleu biéu quyét cua cac cd déng du hop, phu luc danh sach
déng ky co dong, dai dién c6 déng dir hop vdi s6 ¢b phén va sé phiéu bau tuong Ung;

g. Tong s6 phxeu bleu quyet dbi voi timg van d& bidu quyét, trong do ghi rd phuong thirc
biéu quyét, téng sb phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh khong tan thanh va khéng cé y
kién; ty 1& tuong Ung trén tong s phiu biéu quyét ctia cb dong du hop;

h. Céac van dé da duge thong qua va ty 18 phiéu bidu quyét thong qua tuong Ung;

i. Chir ky cua chu toa va thu ky.
:.‘M\ILAE hul.l né S‘J lchuv uhu.u V\.« néi Ulls 51ua bl\/ll

ban tiéng Viét c6 hidu luc: ap dung.

T

2. Bién ban hop Pai hgi dong cb déng phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két
thic cuge hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung
thuc, chinh xac cia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hoi dong cb déng duoc giri cho tat ca céc cb dong trong thoi han muoi
13m (15) ngay ké tur ngay két thic cudc hop hodc dugc dang trén Website ctia Cong Ty.

3. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong duogc thong qua tai Dai ho1 1a bang chimg xéc thuc vé
nhimg cdng viéc di duoc tién hanh tai cudc hop Pai hoi ddng cb doéng cua Cong Ty.

4. Bién ban hop Pai hoi dong cb dong, danh sach cb dong tham dyu hop kém chir ky cua
¢ dong, vin ban lty quyén tham du hop va cac tai liéu ¢6 lién quan ctia ky hop dai hdi ¢
dong phai dugc hru giff tai tru s chinh ctia Cong Ty. f (;



Diéu 12. Cong bb Nghi quyét Pai hdi ddng cb déng
1. Mghi quyét L)H1 )CD duogc cony bd trén trang théng tin dién tir cia Cong [y tro ag thoi
han hai muoi “6n  24) gio hodc guri cho tét ca cac ¢b 6ng trong thoi han mudi lam (15)
ngay ké tir ngay két *hiic cudc hop.
2. Cong ty phai té chirc cong bd thong tin vé Dai hoi déng ¢ dong theo quy dinh cong bd ra
cdng chung theo cic quy dinh cta vhap ludt vé chimg khoan va thj truomg chimg khoan.
Piéu 13. Dai hdi dong cb dong thdng qua Nghi quyét bing hinh thic 1y 7 kién bing
van ban
1. Hoi dong quan tri ¢o quyen lay y kién cb dong ba: 4 van ban bt k¥ lc nao va bét ky
ndi dung nio thudc th:  quyén cia PHPCD dé thc. qua quyét dinh ctia Dai hoi dong
cd dong khi xét thiy ci « thiét vi lgi ich ciia Cong Ty.
2. Hoi ddng quan tri chudn bi phicu lay v kién, du thao nghl quyét cua Da1 hoi dong co
dong, cac tai liéu g1a1 trinh du thio nghi quyét va o dén tit ca cac cd do.lg e quyén
biéu quyét chim nhat 10 (mudi) : gay trudce thoi h,m phai giri lai phiéu 1y v kicn. Viée
lap danh sach cb déng giri phiéu ldy y kién, yéu ciu, cach thirc giri phiéu 14y ¢ kién va tai
liéu kém theo thuc hién theo quy dinh tai Diéu {37 va Didu 139 cia Luét Doanh nghiép.
3. Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cac ¢ dong trong vong muoi lam ngay (15)
ngay. ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Trudong hop Cong Ty cé trang thong tin dién tir,
viéc giri bién ban ki phiéu 6 thé thay thé bing viée dang tai trén trang thong tin dién
tir cua Cong Ty tron. vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thiic kiém phiéu.
4. Phiéu lay y kién <1 dugc tra 104, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va
tai liéu cd lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai dugc luu giir tai tru s& chinh cia
Cong Ty.
CHUONG 3

HOI PONG QUAN TRI
Diéu 14. Thanh phan, nhiém ky Héi ddng quan tri
S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri it nhat 13 nam (03) ngudi va nhidu nhit 13 muoi
mot (11) nguoi. Nhiém ky cia Hoi déng quan tri 1a nam (05) ndm. Nhiém ky cta thanh
vién Hoéi dong quan tri khong qua nam (05) nam; thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé
duoc bau lai véi s nhiém ky khong han ché.

Diéu 15. Tiéu chuén thanh vién Hoi ddng quan tri

- Thanh vién HPQT c6 cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 151 Luat
Doanh nghiép 2014 va Diéu 1¢ Cong Ty.

- Thanh vién HDQT khong nhét thiét phai 14 ¢6 dong cia Cong Ty.

Diéu 16. Cach thire ¢ dong, nhom cb dong {rng cir, dé cir nguoi vao vi tri thanh vién
Hoi dong quan trj theo quy dinh ciia phap luat va Digu ¢ Cong Ty,,,-/.j



1. Cac cb déng, nhém cb dong du diéu kién g cir, d& cir thuc hién img ctr, dé cir ngudi
vao H6i ddng quan tri Coug Ty theo quy dinh tai Didu 24 Pidu 1& Cong Ty.

2. Nhém ¢ dong phai giri Bién ban hop nhém cd déng hop 18, Pon dé cir cho Chu tich
HDQT/Héi dong quan tri Cong Ty khi thuc hién cdc juyén cua nhom cH dong theo quy
dinh.

3.Truong hop s6 lwgng tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dc ctr va img cir van khong
du s6 luong can thiét, Ho1 dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém Ung cur vién
hodc t6 chirc dé cir theo co ché dugc Céng Ty quy dinh. Thu tuc Hoi dong quan tri
duong nhiém gidi thiéu g vién Hi dong quan 'ri phai duge cong bd ro rang va Pai hoi
dong cb déng thong qua danh sach cac ‘mg cir vién bau vao HPQT tr 5c khi tién hanh
bau cir theo quy dinh phéap luat.

Diéu 17. Cach thirc bau thanh vién Hji ddng quan fri

|. Trirdng hop da xac dinh duge trudce tng vién HDQT, thong tin lién quan dén cac ine
vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bo toi thicu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai
hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong Ty dé c6 dong cc thé tim hiéu vé
“ac img Vvién nay trudce khi bo phicu ing vién Hoi dong quan tri phai ¢6 cam két bang vin
an vé tinh trung thyc, chinh xac va hgp ly cta céc thong tin ca nhin dugc cong bd va
ohdi cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuce, trung thanh, can trong va vi loi ich
cao nhat cia CAng Ty néu duge bau lam thanh vién 1i6i déng quar tri. Thong tin lién
quan dén ing vien Hoi dong quan tri dugce cong bo toi thiéu bao gdom:

1) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d§ chuy n mon;

¢) Qua trinh cong téc;

d) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty.

2. Cach thirc bau ctr thanh vién HDQT:

- Bau thanh vién HDQT duge thue hién theo phuong thirc bau don phleu hoac hinh thuc
khac theo quyet dlnh cua Pai hoi ddng cb dong tai moi ky hop.

- Trudng hop thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu:
+ M5bi cb déng co téng 56 phiéu bau twong L'rng vé6i tdng sb cé phén so hiru nhan véi sé
thanh v1en droc bau cua Hoi dong quan tri. Cé dong co quyén don hét hodc mot phan

tong sb ph1eu bau ciia minh d& bau cho mot hoac mot s6 ng vién HDQT va dam bao so
phleu bau cho cac tmg vién khong vuot qua tdng sb phiéu bau cia minh.

- Ngu'orl trung cu thanh vién HDQT dugc xéac dinh theo sé phleu bau tmh tir cao xudng
thip, bit dau tir tmg cir vién c6 sb phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb thanh vién quy

dinh tai Diéu 1é Cong Ty.
- Trudmg hop ¢4 tir 02 mg ctr vién trd 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cing ciia HDQT thi s& tién hanh biu lai trong s0 cac tng cir vién cé sé phiéu bau
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ngang nhau hodc Iya chon theo tidu chi Quy ché bau cir hodc quy¢t dinh ctia Pai hoi dong
co dong Cong Ty.

- Truong horp sb luomg cac ‘mg vién Hoi dong quan tri théng qua dé cu va img c\r van
khéng du sé rong can thidt, Ho dong quan tri dwong nhiém -6 thé d2 cir thém ‘mg cir
vién hodc té chirc d& cir theo co ché do Cong ty quy dinh. Ccr ché d& cir hay cach thic
Hoi déng quan trj duong nhiém d2 ¢ T Umg ctr vién Hoi dong quan tri pha1 dirge cong bd
rd rang va phai duoc Pai hoi dong cd dong thong qua trudc khi tién hanh dé ...

Diéu 18. Céc truom - hgp mién rhiém, bai nhiém thanh vién Hi ddng quan tri
I. Thanh vién Hoi dong qu « tri bi mién nhiém theo quy dinh i Didu 1& Céong ty va quy
dinh phap luit.
2. Thanh vién Héi dong quan i c6 thé b: i nhiém theo nghi quy#t -ia Dai hdi ddng cb dor .
Diéu 19. Thong bac vé bau, mif« nhiém, bai nhiém thanh vién Hpi ddng quan tri
1. Thong bao v& viéc biu, mién - i¢ni, bai nhiém thanh vién 1'DQT dugc giri cho céc ¢
dong 6 quyén du hop it nhét trude 10 ngay ké tir ngay 6 chire cudc hop BPHDCD, dugc
gui cung Thu moi hop va céc tai liéu Dai héi trir truong hgp Diéu 1€ Cong Ty co quy
dinh khac.
2. Théng bao bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT phai ¢ cac ndi dung co ban
Sai
- Danh : 7~h céc thanh vién HDQT bi mi&n nhiém hozc bai nhiém;
-S4 lug: 4 thanh vién HPQT bau b sung;
- Diéu kién dé tré thanh thanh vién HDOT;
- Diéu kién (g ctr, dé ctr thanh vién HDQT;
- HO so tmg cir, d& cir img ctr vién tham gia thanh vién HDQT;
- Biéu mu tmg ctr, dé cr img vién thanh vién HDQT va thoi han giri hd so tmg ctr, d& cir
ung vién tham gia HDQT cua céc ¢d dong.
CHUONG 4

TRINH TU VA THU TUC TO CHU'C HOP HPQT
Diéu 20. Thong bso hop Hi dong quan tri
I. Cac cude hop thudng ky: Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp cac cudc hop Hoi
dong quan tri, lap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhit ba (03) ngay
lam viéc trude ngay hop du kién
2. Céc cudc hop bét thuong phai duoc tién hanh trong thoi han bay (7) ngay lam viéc sau
khi c6 dé xuat hop. Truong hop Chu tich Hoéi ddng quan tri khong chap nhan triéu tip
hop theo dé nghi thi Chu tich phai chju trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra déi véi
Cong ty; nhitng ngudi dé nghi té chire cude hop dwoc dé cap dén & didm b Khoan 2 Didu
nay ¢6 thé ty minh triéu tdp hop Hoi dong quan tri. e



3. Théng bao hop Hoi dong quan tri:

- Théng bdo hyp Hoi dong quan tri phai duge gui trude cho cac thanh vién Hoi déng
quén trj theo thoi gian néu trén, céc thanh vién Hoi dong c6 thé tir chéi thong ba: moi
hop b%.ng vin ban va viéc tir chéi nay co thé ¢6 hiéu luc hdi td. Thong bao hop Ho: dong
phai cé day du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhirng tai li€u cin thiét vé
nhitng vé: 1é s& dugc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng va cac phiéu bau cho
nhitng thann vién Hoi ddng khéng thé du hop.

- Théng bdo mai hop duge giri bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi cta ting thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang
ky tai Cong ty.
- Ngoai hinh thirc hop tap trung tai mot dia diém, cudc hop cta Foi ddng quan tri c6 tha
t& chirc theo hinh thirc nghi su giita cac thanh vién ciia Hoi dong quan trj khi tt ca hodc
mot sb thanh vién dang & nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham
gia hop déu c6 the:
a. Nghe tt:ng thanh vién Ho1 dong quan tri khac cung tham gia phét bicu trong cudc
hop;
b. Néu muén, ngudi d6 c6 thé phat bidu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mét
cach ddng thoi.

Viéc trao doi giira cac thanh vién cé thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hoac bang phuong tién lién lac thong tin khéc (ké ca viéc sir dung phuong tién nay dién
ra vao thoi diém théng qua Diéu 1é hay sau nay) hoic la két hop tat ca nhimg phuong
thirc nay. Theo Diéu 1é cong ty, thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhu vay
duoc coi la “c6 mat™ tai cudc hop d6 (“Hop truc tiép”).

- Pia diém cudc hop dugc té chire theo quy dinh nay 14 dia diém ma nhom thanh vién Hoi
ddng quan tri déng nhét tap hop lai, hoac néu khong c6 mot nhom nhu vay, la dia diém
~ma Chu toa cudc hop. hién dién. Cac. quy,ér.dinh dugce thdong qua trong mot cudc hop qua
dién thoai duoc td chire va tién hanh mot cach hop thirc s& c6 hiéu luc ngay khi két thuc
cudc hop nhung phai dugc khing dinh bing cac chir ky trong bién ban cua tit ca thanh
vién Hoi ddng quan tri tham du cudc hop nay.

- Cac thanh vién du hop phai tham du hop ding gid quy dinh. Néu vi ly do dén mudn nén
khéng duge nghe hoic bidu quyét cac vin @& da duge trinh bay va biéu quyét trude khi
c6 mit, chu toa cudc hop khong cé trach nhiém trinh bay lai hoac xin y kién biéu quyét
b sung.

- Noi dung cudc hop cua Hoi ddng quan tri phai tuan thi theo cac nodi dung da néu trong
théng bao hodc gidy mdi hop. Cac ndi dung phat sinh ngoai théng bao hodc gidy moi hop
phai dugc Hoi ddng quan tri théng nhit va chi toa quyét dinh vao dau cudc hop. g



4. Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi dugce ly quyén quyét dinh thanh phin dy hop
(ngodi cdc hanh vién Hii don. quan tri) dé trinh bay va bao cao cac ndi dung tai cudc
hop néu thiy can thiét. Uic thanh vién nay khéng nhét thiét tham gia toan bo cudc hop
HDQT, chi tham gia hop dé phat biéu, dua ra y kién theo yéu cau cia Cha tich HDQT
déi véi phan cong viée c6 lié quan dén chirc ning, nhiém vu hodc chuyén mon cua
minh, khéng c6 quyén bi*: quyét dbi véi ndi dung nay
Di¢u 21. Diéu kién td chire hop Hoi ddng quan tri
Ca> ~udc hop cua Hi dong quan tri lan thtr nhit chi dugc tién hanh v thorg qua céac
qu-ct dinh khi c6 it nhét ba phin tu (3/4) s6 thanh vién Hoi ddng quén tri c6 mat truc tiép
hodc g1 ngudi dai dién (agudi fuge iy quyén). Truong hop khong du sd thanh vién du
I o theo quy dinh, cudc hop phai dugce triéu tap 1 trong thdi han bay (1/7) ngay ké tir
ng.ty du dinh hop lan tht ahét. “udc hop triéu td; i duge tién hanh néu -6 hon mét nira
(1/2) sb thanh vién Hoi dong quan tri du hop.
Dicu 22. Ciich thire bidu quyée!
1 Trr quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngum duoc
zfz ]uyen truc txep cO mdt vai tu cach ca nhan tai cudc hop H01 déng quan tri s& co mot
éu biéu quyét. Cac thanh vién HPQT biéu quyét cac vin & thudc thdm quyén cia
OQT theo phuong thire gio tay hodc bo phiéu kin tay thudce quyét dinh cua HPOT tai
cudc hop;
2. 'hanh vién Hoi déng quan tri khong duge biéu quyét vé cac hop déng, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan ti thanh vién do6 6 loi ich va lgi ich
d6 mau thuin hoic cé thé mau thuin véi 'oi ich cua Cong ty. Mot thanh vién Hoi déng s€
khong dugc tinh vao sb lwgng dai biéu t6i thidu can thiét c6 mit dé c6 thé td chuc mot
cudc hop Héi ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé khéng c6 quyén biéu
quyet;
3. Theo quy dinh tai Khoan 1d Diéu nay, khi ¢6 vin dé phat sinh trong m()t cudc hop cta

e o) ) e % g PR Al <A TTA
H4i ddng quén trj lién quan dén mic du loi ich cGa thanh vién 116i uoug quaii iri hoac

lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhirng vin dé& do khong duoc giai
quyét bang su ty nguyén tir bd quyén biéu quyét cta thanh vién Hoi dong quan tri do,
nhitng van dé phét sinh d6 s& duoc chuyén t&i chu toa cude hop va phan quyét ctia chu
toa lién quan dén tat ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri khac s& c6 gia tri 1a quyét dinh
cudi cung, trir truomg hop tinh chat hoc pham vi loi ich cua thanh vién Heéi ddng quan tri
lién quan chua dugc céng bd déy du; }

4. Thanh vién Hoi dong quan tri hudng loi tir mot hop déng duoc quy dinh tai Didu 35.4a
va Diéu 35.4b cua Diéu 18 cong ty s& dugc coi la c6 loi ich dang ké trong hop dong do.

5. Kiém sodt wen co quyen du cudc hop Hoéi dong quan tri, c6 quyén thao ludn nhung
khéng c6 quyén biéu quyét. 0



Piéu 23. Cach thirc théng qua Quyét dinh cia Hoi ddng quan tri

1. Hoi ddng quén tri thdng qua cac quyst dinh va ra nghi quyét bany cach tuan theo y kién
tan thanh clia da sé thanh vién Hoi dong quan tri ¢ mit (trén 50%). T-womg hop sb phiéu tan
thanh va phan ddi ngang bang nhau, 14 phiéu cia Chi tich s& la 14 phiéu quyét dinh.

2. Thanh vién khéng truc tiép du hop c6 quyén biéu quyét thong qua bo phiéu bang vin
ban. Phiéu viéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich
Hoi déng craan tri chdm nhét mot gior trude gior khai mac. Phiéu bitu quyét chi duge o
trude sy chimg kién cla tt ca nhitng ngudi du hop. Truong hop Phiéu biéu quyét khong
dugc chuvin dén Chu tich Hoi ddng quan tri theo quy dinh trén. “hiéu biéu quyét v
van c6 gia tri néu da s Thanh vién F. 1dng quan tri tham dy hop <héng phan déi.

3. Nghi quyét theo hinh thirc liy ¥ kic« bing vin ban dugc théng qua trén co s& y kién
tan thanh caa da s6 thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co
hi€u Iirc va gia tri nhur nghi quyét duge théng qua tai cude hop.

Piéu 4. Ghi bién ban 1 )p Hgi ddéng (uan tri

1. Bicn ban hop Héi dong quan tri duoc lap bang tiéng Viét va phéi c6 chir ky cua tat ca
cac thénh vién Hoi dong quén trj tham du cude hop hodc Bién ban duoc lap thanh nhiéu
ban va mdi bién ban c6 chit ky cua it nhit mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri tham gia

cudc hop. Cac ndi dung Bién ban «udc hop Hbi ddng quan tri tudn thu theo quy dinh ta!
Luit Doanh nghiép va Diéu 1& Cong, Ty.

2. Cm thanh vién HPQT c6 thé duge luru giit ban gde Bién b 1 cude hop HPQT néu c6
yéu cau va dugc Chu tich HDQT chép thuan.

Piéu 25. Thong bao Quyét dinh cia Hpi ddng quan tri

1. Chu tich HPQT cé trach nhiém chuyen Bién ban hop Hoi dong quan tri cho cac thanh
vién va nhitng bién ban d4 dugce xem nhu bang cha g xac thuc vé cong viée di duge tién
hanh trong céc cudc hop d6 trir khi c6 y kién phan dbi vé noi dung trong bién ban trong
trudmg hop 10 ngay ké tir khi chuyén di

2. Chu tich Hdi ddng quan tri giri Nghi quyét cia Hoi df?mg quan tri Quyét dinh/Chi thi
ciia Chu tich HDQT t6i céc thanh vién BKS va Ban Téng Giam doc dé nam théng tin,
trién khai thuc hién cac noi dung da dugc HDQT thong qua (néu cén thiét).

CHUONG 5
BAN KIEM SOAT
Diéu 26. Thanh phin, nhiém ky va tiéu chuin Kiém soat vién
1. S6 luong thanh vién Ban kiém soét c6 tir ba (03) dén nam (05) thanh vién. Cac thanh

vién BKS do PHDCPD b6 nhiém. Nhiém ky ctia Ban kiém soét khéng qué 05 nam, thanh
vién BKS c6 thé dugc bau lai v6i sb nhiém ky khong han ché.

2. Kiém soét vién phai dap ng cac tiéu chuin va diu kién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 164 Luit doanh nghiép, Diéu 1é Cong Ty va khong thudc cac truong hop sau: ﬂtg



a. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong Ty;

b. L.a thanh vién hay nhan vién ciia "'6ng 'y kiém toan doc lap dang thyc hién kiém toan
B4o cdo tai chinh cua Cong Ty.

.. Langudi ¢ lién quan véi cac thanh vién Hoi dong quan t-, Téng Gidm dbc va cac can
b6 qudn ly khac cua Cong Ty.

3. Kiém soét vién khé: ng nhét thiét paai la ¢d dong Cong ty.

Diéu 27. Cach thire cb dong, nhom cb dong tmg o, d@ cir ngudi vao vi tri Kiém so4t
vién.

1. Cac ¢b dong, nhém cd déng nim gift co phfm phd th ng tr ng thai han lién tuc it «hat
sdu (06) thang c6 quyén gdp sb phié: bidu « juyét ctia minh dé 12 cur cac ung vién BKS

2. Céc cb dor 7, nhom cd dbng du dicu kicn ung ctr, ¢ ir thuc hién mg ctr, dé cir ng 1o
vao BKS theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 38 Diéu 1€ Cong Ty.
3. Truong hOp s6 lwong céac mg vién Ban kiém soét thor. g qua dé cir va ung cu khor ; du
s6 lugng can thiét, Hoi dong quan tri hodc Ban kié: o4t duong nhiém c6 thé dé cir hém
ang vién hoac td chirc dé cur theo quy dinh tai Diéu 18 Cong Ty va Quy ché nay. Cu ché
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat duorng nhi em dé cur Umg vién Ban kiém soat phal duge
cong bo rd rang va phai dugc Dai hgi dong 6 dong thdng qua trude khi tién hanh dé cu.

Pic: 28. Cach thire biu Kiém soat vién

1. Cac thanh vién BKS do Pai hoi dong ¢ déng bau, mién nhiém, b nhiém theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Trudng horp da xac dinh duoc trude lmg vién BKS, thong tin lién quan dén céc img
vién Ban kiém soat phai dugc cong bd t6i thiéu 10 ngay truorc ngay khai mac hop Dal hoi
dong ¢d dong trén trang thong tin dién tir cua Cong Ty dé ¢ dong c6 thé tim hidu ve cac
g vién nay trudc khi bo phiéu, tmg vién BKS phdi c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thue, chinh xac va hop ly ctia cac thong tin ¢4 nhan dugc cong b va phai cam két
1huc hxen nh;em vu mot cach trung thuec, trung thanh can trong va vi 101 ich cao nhat cua

BKS dirgc cong bb tbi thiéu bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc théng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Didu 1é cong ty.
3. Cach thirc bau ctr thanh vién BKS:

- Bau thanh vién BKS duoc thuc hién theo phucmg thirc bau don phiéu hodc hinh thire
khac theo quyét dinh cua Dai héi dong cb dong tai mdi ky hop.

- Truong hop thuc hién theo phuong thire bau ddn phiéu:if(/



+ MBObi cb dong cé tong s6 p- 1 bau tuong Ung véi tong s6 co phan s& hitu nhan vGi s6
thanh vién dugc bau ciua Ba: <iém soat. Co dong c6 quyén don hét tong sd phieu bau
hodc mét phan tong so phi€u Hau ctia minh dé bau cho mot hodac mét s6 img vién BKS va
dam bzo s6 phi€u bau cho cac g vién khong vugt qué iong sO phieu bau cta minh.
- Nguoi triing ctr thanh vién 3KS dugc xac dinh theo 0 phi€u bau tinh tir cao xudng
ih ip, bit ddu tlr img ctr vién ¢ s6 phieu bau cao nhat co deén khi du s6 thaih vién quy
dioh tai Diéu 1€ va Quy ché nay.
- Trudng hop c6 tir 02 tmg cr vién tr(r 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho ‘aanh vién
cudi cung ciia BKS thi s& tién hanh bau lai trong s6 cic Umg clr vién c6 so phi€u bau
ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi Quy ché bau ctr hodc quyét dinh cta Dai hi dong
co déng Cong Ty.
- Trudmg hop s6 lugng cac tng vién Ban ki€ém scat thong qua dé cur va ing cu van khong
du s6 lirong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém ting cir vién hoic to
chirc dé cir theo co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cuir hay cach thirc Ban ki€m so4t
durong nhiém dé ctr ing ctr vién Ban kiém soat phai dugc cong bo rd rang va phai dugc
Dai hdi dong co dong thong qua trucrc khi tién hanh dé cur.

oA , . . oA -~ oA R v «A
Diéu 29. Cac truong hgp mién nhi¢m, bai nhiém Kiem soat vién
Ban kiém so4t bi mién nhiém, bai nhiém theo quy din': tai khoan 5 Diéu 33 Picu 1¢ Céng
ty va theo quy dinh cua phip luét.

oA A ’ A A . oA ~e oA Fe R , oA
Diéu 30. Thong bao vé 1 4u, mién nhiém, bai nhiém Kiem soat vién.
1. Théng béo bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS dugc giri cho cdc co dong cé
quyén dy hop it nhat trude 10 ngay keé tir ngay t6 chirc cuc hop PHDCD, dugc guri cung
Thu moi hop va cac tai li¢u Dai hdi.
2. Thong b4o biau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS phai ¢6 cac ndi dung co ban sau:
- SO lugng thanh vién BKS mién nhiém ho#c bii nhiém;
- S6 lugng thanh vién BKS bau bo sung;
- Diéu kién dé tro thanh thanh vién BKS;
- Diéu kién Ung cir, d€ cur thanh vién BKS;
- Ho so tng cur, dé cir ing cir vién tham gia thanh vién BKS;
- Biéu mau tng ctr, dé ctr img cir néu tham BKS va thoi han giri ho so ung cu, d€ cir ung
ctr vién tham gia BKS.

oA , oA N - > < R »
Pieu 31. Trach nhiém va nghia vu ciia Ban kiém soat
1. Ban kiém soéat chiu trach nhiém trudc c¢6 dong cua Cong ty ve cac hoat dong giam sat
ciia minh. Ban kiém soét c6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh Céng ty, tinh hop
phap trong cac hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc di€u hanh,
can b quan ly khéac, sy phdi hgp hoat dong giita Ban ki€m soat véi Hoi déng quan tri?,



Tong gidm éc diéu hanh va cb ddng va cac nhiém vy khéc theo quy linh cia phap luat
va Piéu 1é Cong ty nhdm bao vé quyén lgi hop phap cua Céng ty va c6 dong.

2. Ban ki€ sodt ¢6 quyén han va trach nhiéi 1 theo quy dinh tai khoan | Didu 33 Didu 18
Cong ty, Diéu 165, Diéu 168 Luat doanh nghiép va Quy ché hoat dong ciia Ban kidm soét,

3. Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cic cudc hop ciia Ban kiém soat va
cach thirc hoat ddng cl'+ Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1@p chi tiét va
ro rang. Thu ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hoo phai k7 tén vao cac bién
ban cudc hop. Céac bién bin hop ciia Ban kicm soat phai duoc lru gir nhim xac dinh
trach nhi€ém cua tirng thanh vién Ban kicm soat.

4. Bun kiém soat c6 qivén tham dy, phat biéu, thao ludn tai cac sudc hop cia DHDCD,
HPOT nhung khéng ¢ rgc biéu quyét.

Dicn 32. Thanh 14p va hoat ddng ciia cac ticu ban thude Hoi dong quan tri

I. Hoi dong quan trj co thé thanh 1ap tidu ban truc thude HDQT dé  hu trach vé chinh
sach phat trién, nhén sy, luong thudng, kiém toan ndi bd va cac linh vire khac hodc trién
khai thuc hién cdc nghi quyét ciia HDQT.

2. S6 lugng thanh vicn cua tidu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh cin ct yéu cau thuc

té ctia cong viéc. Trong s6 cac thanh vién ndy mot thanh vién Jugc bd nhiém lam Truong
tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan trj.

3. HDQT quyét dinh chirc ning, nhiém vu cua tiéu ban va ' = duyét quyén han, trach
nhiém cua ting thanh vién trén co sc dé xuat cia Trudng ticu ban. Hoat dong cua tiéu
ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri.
4. Viéc thuc thi quyet dinh cua tiéu ban truc thudc Hoi ddng quan tri, hodc cia nguoi cd
tu céch thanh vién tiéu ban Hoi ddng quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phéap luét
hién hanh va quy dinh tai Piéu 18 Coéng Ty.
5. Nghi quyét cua tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi c¢6 da sb thanh vién biéu quyét thong qua
tai cudc hop cua tiéu ban la thanh vién Hoi dong quan tri. 7

6. Trudng hop, khong thanh lap cac tiéu ban nhén sy, tidu ban luong thuorng, Hoéi dong
quan tri ¢6 thé phan cong thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri gitip Hoi dong quan tri
trong cac hoat dong nhan sy, luong thuong.
Diéu 33. Nguyén tic lwa chon thanh vién hoic nguoi phu trach Tiéu ban thude Hoi
déng quan tri
1. Thanh vién cua Tiéu ban phai ¢6 kién thirc hodc kinh nghiém vé linh vuc tiéu ban nhan
phu trach.
2. Thanh vién cia Tiéu ban ¢6 thé gdm mét hodc nhidu thanh vién cua Hbi dong quan tri
va mét hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.

A

3. Viéc lua chon thanh vién bén ngoai phai dam bao nguyén tic sé luong thanh vién bén

ngoai it hon mét nira tong s6 thanh vién cta Tiéu ban. .



CHUONG 6
LUA CHON, BO NHIEM VA MifN NHIEM TONG GIAM POC
VA NGUOI PIEU HANH KHAC CUA CONG TY
Piéu 34. Cic tiéu chuin lya chon, b nhiém Ténz Gidm ddc va ngudi quan ly khac
cia Cong ty
1. Tiéu chuén va didu kién cia Téng Giam doc:
- C6 du nang luc hanh vi dan sur va khong thude dbi twong khéng duge quan ly doar 1
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Pi€u 18 cua Luat Doanh nghiép 2014,
- C¢ trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty.
2. Theo dé nghi ctia Tdng giam ddc va dugc s chdp thuan cia Hoi ddng quan tri hoic
Chu tich Hoi dong quan tri theo thim quyén duoc quy dinh tai Diéu 1& Cong Ty, Cong
Ty dugc tuyén dung cin bd quan ly véi s6 lugng va tiéu chudn pht hop véi co cdu va
quy ché quan | :ua Céng Ty do Hbi 1dng uan tri/Chu tich HDQT quy dinh. Céan bo
quan 1y phai c6 trach nhiém man can dé hd trg Coéng Ty dat dirgc cac muc tiéu dé ra
trong hoat déng va td chirc.
3. HBQT/Chii tich HDQT s& quy dinh cac tiéu chudn va diéu kién bé nhiém Tdng Giam
ddc va can by quan Iy Céng ty ngoai cac tidu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 1
va Quy ché nay cuia Cong ty tai tirng tho diém dé phit hop véi dinh hudng phat trién kinh
doanh cua Cong Ty.
Piéu 35. Viéc bé nhiém, mién nhiém, ky Hop ddng lao déng véi Tong Giam doc va
ngudi didu hanh Cong ty
1. Hoi dong quan tri quyét dinh viéc bd nhiém mot thanh vién trong HDQT hoac thué
mdt ngudi khac lam TGP diéu hanh; ky hop ddng trong d6 quy dinh thu lao, tién [rong
va lgi ich khac. Nhiém ky ctia Téng giam ddc do Hoi ddng quan tri bd nhiém la ba (03)
ndm va c6 thé dugc tai bé nhiém.
2. HPQT c6 thé mién nhiém TGD va bd nhiém TGD méi khi dugc da sd thanh vién
HDOT c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh: =
3. Viéc bd nhiém, mién nhiém, ky Hop ddng lao dong véi ngudi didu hanh khac cua
Céng ty theo thim quyén ctia HDQT hoac Chu tich HPQT hoac Tdng Giam déc theo quy
dinh tai Di€u 1€ Cong ty.
Piéu 36. Cac triromg hop mién nhiém Tdng Giam déc Cong ty
1. C6 don xin nghi viéc;
2. Khéng con du tiéu chuédn va diu kién lam Tdng Giam déc.
3. Theo quyét dinh cia HPQT.
Piéu 37. Théong bao bd nhiém, mién nhiém can bg quan ly

Céng ty phai théng bao vé vide bd nhiém, mién nhiém cén bd quan 1y trong ndi bd cong ty
va cong bo théng tin theo quy dinh cua phap ludt chimg khoan va thi trudng ching khoan.,



CHUONG 7
NCAN NGUA XUNG POT LOI ICH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO
QUYEN LOQI LIEN )UAN PEN CONG TY

Dié: 38. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung 44t vé quyén lgi cta cic thanh
vién Hi dong Quan tri, Ban Tong Giam déc

- Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam déc, can bo quan
¥ khac phai cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh cia Luat Doxrh nghiép, cac
van ban phép ludt lién quan.
2. Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém s.at, Téng giam dbc. can bd quan
ly khac va nhirng ngudi lié quan tdi cac thanh vién nay khdng dugce phép st dun  nhimg
co hoi kinh coanh cé thé mang lai loi ich cho Cong ty vi muc dich ca nhan. khéng dwoc
sir dung nhitn: théng tin ¢6 duge nho chitc vu ciia minh dé tir loi ¢4 nhan hay dé phuc vu
I fch ctia td chire hodc c4 nhan khic.
3. Thanh vié~ Héi dong quan tri thanh vién Ban kiém sod!, [dng gidm 'Ac va can 09
quan ly khac 6 nghia vu thong bao cho H01 dong quan tri cac giao dich glua cong ty,
cong ty con, cong ty do Hapharco nim quycn kiém soéat trén 50% trds 1én vén didu 1€ voi
chinh thanh vién d6 hodc véi nhimg ngudi ¢6 lién quan téi thanh vién do thec juy dinh
ctia phap luat. Déi véi cac gxao dich cua cac ddi i 1g néu trén do Dai hoi déng co dong
hoic Hoi dong quan tr1 chép thuén. Céng ty phai »nuc hién cong bd théng tin vé nghi
quyét Dai hoi ddng cd dong hoac nghi quyet Hoi dong Quan (i thdng qua cac giao dich
néu trén trong thoi han ¢ (hai muwoi bon) gid trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va
bao cao Uy ban Chimg khoan Nha nudc theo quy dinh vé c6ng b théng tin.

4. Cong ty khéng duge cép cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi déng
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tdng giam déc, can bd quan ly khédc va nhimg nguoi
c6 lién quan tdi thanh vién néu trén, trir khi Pai hoi dong ¢é déng c6 quyét dinh khac.

5 Tha‘mh vién H6i déng quén tri khéng duoc biéu quyét déi véi céc giao dich ma the‘mh

loi ich vat chat hay phi vat chat cua thanh vién H(_)l dong quan tr; do chu‘a duqc Xac d;nh.
Céc giao dich néu trén phai dugc cong bd trong Béo cao thudng nién cua Cong ty.

6. Cac thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc, céan bo
quan ly khiac va nhimg ngudi cé lién quan tdi cac thanh vién néu trén khong dugc sur
dung cac thong tin chua duge phép cong bd ciia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé
thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Diéu 39. Giao dich v&i nguoi ¢ lién quan

I. Khi tién hanh giao dich vagi nhung nguoi co lién quan, Cong ty phal ky két hop dong

bang vén ban theo nguyén tac bmh dang, tu nguyen Nbi dung hop dong phai rd rang, cu
thé va cong b théng tin cho cb dong khi ¢é yéu cau.

2. Cong ty 4p dung cac bién phap can thiét dé ngan ngua nhitng ngudi ¢é lién quan can

//



thiép vao hoat dong cua Conz ty va gy ton hai cho loi ich cua Cong ty thong qua viéc
kiém soat cac kénh mua, ban hang hoa cia Cone ty hay liing doan gia ca.

3. Cong ty ap dung cac bién phép cin thiét dé nge’m ngira c6 dong va nhfmg nguoi co
lién quan tién hanh cic giao dich lam that thoa' vén, tai ~in hodc cac n-udn luc khéc ctia
Cong ty. Cong ty khong dugc cung cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac cd dong va
nhitng ngudi co li€n quan.

4. Céac ndi dung khac theo quy dinh cua phép luét va Diéu 18 Cong Ty.

Didu 40. Dam bio quyén hop phap cia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén
Cﬁnu ty

1. Cong ty pha1 ton trong quveén lgi hgp phép cia cic ben cb quyén lgi lién quan dul

Cong ty bao gom ngan hang, chu ng, ngum lao déng, ngudi tiéu ding, nha cung cép,
:0ng ddng va nhitg ngudi khéc c6 quyén lgi lién quan dén Coéng ty.

.. Cong ty can hop tac tich cuc véi nhimg ngudi c6 quyén loi lién quan dén Cong ty
thong qua viéc:
a. Cung cp diy du thong tin can thiét cho ngan har  va chu ng &€ givp ho dénh gi4
vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Céng ty va dua ra quyét dinh;
b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cdc quyét dinh quan trong lién quan t&i loi ich cia ho thong qua lién hé truc
&p v&i Hoi dong Quan tri, Ban kiém soat, Tong Gidm (oc va can by quan ly khac.
3. Cong ty phai tuan thu cac uy dinh vé lao dong, méi truung, hoat dong cé trach nhiém
véi cong dong va xa hoi.
CHUONG 8

PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
TONG GIAM POC CONG TY

Piéu 41. Thi tuc, trinh tir triéu tﬁp hop giira HDQT, BKS va Téng Giam doc Céng Ty
1. Ban Téng Giam ddc t6 chitrc hop dink ky hoic Lat thudng theo v8u cdu hoat ddng
kinh doanh cua Cong Ty.

2. Trong trudng hop can cé su tham gia hop cua HDQT va BKS, Téng Giam doc gii
Gidy moi hop téi Chu tich HDQT Trudng Ban BKS dé moi tham gia cac cudc hop cua
Ban Tdng Giam dbc Cong Ty nhim dua ra quyét dinh, giai phap giai quyét cac vudng
méc ciia Ban Téng Giam dbc.

3. Chu tich HPQT cht ddng phén céng cac thanh vién HDQT tham du céc cudc hop
dinh ky hodc bét thuong ciia Ban Tdng Giam ddc tai bt ky thoi diém nao néu thdy can
thiét d& dam bao cong tac quan ly, giam sat hoat dong cia HDQT Cong Ty.

4. Trudng Ban kiém soat chii dong phin cong céc thanh vién BKS tham du cac cudc
hop dinh ky hodc bat thudng ciia Ban Téng Giam ddc tai bat ky thoi diém nao néu thay
cin thiét dé dam bao cong tac quan ly, giam sat hoat dong ctia BKS Cong Ty. k‘j



5. Cude hop cia Ban Tong Gidm ddc duge ghi bién ban (ndu ci: thiét), Iwu trit bién ban

hop cung céc iai ligu lién quan theo quy dinh ctit Cong ty.

6. Két thuc cudc hop, Téng Giam dic gui bién ban cudc hop tdi cac ca nhan co lién
quan dé trién khai thy- hién, gui Chu tich HPQT, thanh vién HPQT , BEXS tham gia hop

dé bao cao.

Diéu 42. Théong b:io nghi quyét ciia Hoi dfmg quan tri cho Ban xiém soat.

Tét ca ngh1 quyét va biér ban cua cac cudc hop cia Hoi dong quan - va Dai hdi cd dong sé
dirgc chuyén ban s 1o dén cho Ban Kiém soat ‘rong vong toi da nim (05) n-ay lam viéc.

Dicu 43. Cac truong hop Tong giam dd¢ diéu hanh va da s0 thanh vién Ban kiém
soat dé nghi _riéu tAp hop Hi ddng quin tri va nhitng van dé cAn xin y kién Hpi
dong quan tri:

. Chu tich pha1 triéu tap hop Hoi dong quan tri, <héng dugce tri hodn ncu khong cé ly do

unh dang, khi Téng Giam déc va da sé thanh Vlen Ban Kiém soat d& nghi bing van
oan trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé cin xin y kién 1161 dong Quan i Cac
van dé can xin y kién phai thudc thim quyén va trach nhiém cta Hoi dong quan tri, néu
thay khong cin thiét phai tién hanh hop, Hoi dong quan tri phai c6 van ban tra 101, phan
tich rd ly do tir chdi.

2. Caccu.  op Hoi dong quan tri néu trén phai dugc tién hanh trong thoi han bay (07)
ngay sau khi c6 dé xuét hop. Truong hop Chu tich Héi dong quan tri khéng chip nhén
triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chju trach nhiém vé nhitng thiét hai xdy ra
déi véi cong ty; nhimg ngudi dé nghi t6 chirc cudc hop c6 thé ty minh triéu tap hop Hoi
dong quan tri.

Diéu 44. Ché 9 bao cdo ciia Téng Giam dbc véi HDQT, BKS Céng Ty.

1. Tong Giam ddc phai bao cdo thuong xuyén va kip thon viée trién khai thyuc hién cac
nghi quyet cua HDQT, viéc thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao hoac phan cong
Uy quyén cua HDQT/Chu tich HPQT cho Téng Giam déc, giri cho BKS néu cén thiét
hoac theo yéu cau cua BKS. Khi phét hién nhimng van dé khong c6 lgi cho cong ty, Tong
Giam déc bao céo voi Hoi dong quan tri dé ra quyét dinh diéu chinh.

2. Tong giam déc phai bao cdo Hoi dong quan trj vé tinh hinh kinh doanh cta Cong ty va
cac phuong an hoat dong, khic phuc thua 13, kém hiéu qua; co cau té chire cong ty, cac
hé thong hién c6 nhim phat trién doi ngii lao dong cua cong ty.

3. Hoi dong quan tri c6 thé cur dai dién tham dy cac budi hop noi bd Cong ty ctia Tong
Giam dbc khi xét thay can thiét. Nhitng cudc hop quan trong c¢6 lién quan dén co ché,

chinh sach, huéng phat trién trung, dai han hodc xtr Iy nhimg van dé dang vuéng mic 1én
clia Cong ty thi Téng Giam ddc phai chu dong moi Hoi ddng quén tri tham duf(f(}



Piéu 45. Phéi hop cong viéc cia Ban Tong Giam déc va BKS Céng Ty.
1. BKS trién khai thuc hién cong tac kiém tra, kiém soat cong tac quan ly. diéu hanh va
cac hoat dong kinh doanh cua Cong Ty theo dinh ky hodc dft xu - tuy thudc vao tinh
hinh hoat dong cua Cong Ty.
2. Trudng BKS thong béo cho Ban Téng Giam dbc vé ké hoach kiém tra, ndi dung kiém
tra va cac yéu cau c6 lién quan doi vdi moi dot kiem tra va gui thong bao de HDQT biét
thong tin.
3. Téng Gidm ddc c6 trach nhiém tuan thi va tao diéu kién cho he i déng ciia cc thanh
vién BKS. Téng Giam dbc phai chi dao cac c4 nhan, phong/ban/don vi trurc thude Cong ty
b6 tri thoi gian, nhan sur va chuan bi ddy du ho so, tai lidu lién quan theo yéu ciu ciia BKS.
4 Trcag qua trinh <iém tra, Ban Téng Gidm dic va cac phong/ban/don vi trc thude
Cong "ty phai cung cap ho so, gidi trinh cac nd: dung theo yéu cau cua BKS. BKS cé
nghia vu dam bao hoat dong kiém tra khong anh audng dén hoat dong kinh doanh hang
ngay cua Cong Ty.
5. Két thiic mdi dot kiém tra, BKS 1ap bién ban kiém tra va c6 két luan vé két qua kiém
tra giri Tong Giara doc, HDQT dé biét thong tin.
6. Can cir két qua kiém tra, BKS ban hanh céc quyét dinh, chi thi theo tham quyén phu
hgp vai quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty d€ Ban "0ng Gidm doc trién khai ~4c cong viéc lién
quan nham mang lai lgi ich cao nhat cho C¢ . Ty. Céc van ban nay du - giri cho HPQT
dé nam thong tin va trién khai chi dao, giam sat thuc hién néu cén thiét.

CHUONG 9

PANH GIA HANG NAM POI VOI THANH VIEN HPQT, BKS, TGP VA
NGUOI PIEU HANH KHAC CUA CONG TY
Piéu 46. Panh gia hang nim d6i véi thanh vien HDQT.

1. Chu tich HDQT quyét dinh viéc danh gia nang luc, mirc do hoan thanh cong viéc,
déng gop cua cac thanh vién HDQT ddi voi Cong Ty trén co s cac cong viéc duorc Chu
“tich HPQT giao, phan céng, ty quyén thuc hién trong nam. |

2. Cha tich HBQT quyet dinh viéc khen thudng, ky luat dbi vai tung thanh vién HDQT
theo thim quyén pht hop véi quy dinh ciia Cong Ty.

3. Béo céo két qua hoat déng cia HPQT va tirng thanh vién HPQT trinh Pai héi dong
cb déng thuong nién théng qua.

Diéu 47. Panh gia hang nim d6i véi thanh vién BKS

1. Truéng Ban Kiém soat quyét dinh viéc dénh gia ning luc, mirc d6 hoan thanh céng
viéc, dong gop cua cac thanh vién BKS ddi véi Cong Ty trén co sd cac cong viée duge
Truong BKS giao, phan cong, iy quyén thuc hién trong nam.

2. Trudng BKS quyét dinh viéc khen thudng, ky luat di véi timg thanh vién BKS theo
tham quyén pht hop véi quy dinh ciia Cong Ty.w;



3. Bdo céo <ét qua hoat ddong cua BKS trinh Dai hoi déng ¢ déng thudng nhién iing
nam thong qua.
Diéu 4% Danh gid hang nim d6i véi Ban Téng Gidm ddc va ngudi diéu hanh khac
ciaa Cong Tv.

1. Téng Giam dbc, ngudi didu hanh khac cia Coéng Ty thuc hién danh gia <PI hang
thang, hang quy, hang nam theo quy dinh cia Cong Ty.

2. Chu tich }H QT phé duyét két qua danh gia KPI cia Tong Giam dbc, ngues diéu hanh
khac ¢ia Cong Ty theo thAm quyén quyét dinh tai Diéu 16 Cong Ty va quyét dinh khen
thudng, ky ludt déi voi TGP, ngudi diéu hanh khac cti Cong Ty trén co s& két qua kinh
'oanh dat duoc, mirc do hoan thanh ké hoach ngain sach nam da dugc Pai hd! déllg cd
déng - 13 duvat va bao céo danh gia cia BKS vé két qua hoat dong cia Toéng G am doc.

CHUONG 10
OIE U KHOAN THI HANH

1 1éu 49. Stra 16, bd sung quy ché i bd vé quin tri cong ty

1. Viéc stra doi, bd sung Quy ché nay do HPQ'! xdy dung, trinh Pai hoi dbng cé long
thong qua. Quy ché ndi bd vé quan tri Coéng ty khdng dugc trai véi quy dinh cua phip
ludt vé Diéu Ié Cong ty.

2. rong truong hgp nhitng quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén hoat dong ciia Cong

hua duge quy dinh trong Quy ché nay hoac truong hgp phép luat cé6 quy dinh moi

khac véi quy dinh tai Quy ché th' 4p dung theo quy dinh ctia phép lut.
Diéu 50. Hi¢u luc

Quy ché nay gdm 10 chuong 50 diéu dugc DHDCD Cong Ty thong qua ngay 12 thang \
04 nam 2018

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
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NGUYEN THI THU HANG





